.55%:%0/4ﬂz/oﬂecg¥;
DIRECTIA RESURSE UMANE

COMPARTIMENTUL PERSONAL

ANUNT

Universitatea Tehnicd din Cluj-Napoca organizeazd examinare pentru promovarea angajatei
CRACIUN ANAMARIA, din cadrul structurii: Directia Generald Administrativi, Serviciul
Aprovizionare, in postul de Administrator patrimoniu, studii superioare, grad profesional I.

G. Examenul de promovare se va organiza conform calendarului urmator:
Proba scrisd: 25.10.2024, ora 9,00, Str. Memorandumului, nr.28, sala 120
Afisarea rezultatelor la proba scrisd: 25.10.2024
Termenul limita de depunere a contestatiilor la proba scrisa: 28.10.2024
Termenul limitad de solutionare a contestatiilor la proba scrisd: 29.10.2024
Rezultat final: 30.10.2024

H. Bibliografia si tematica sunt cele anexate.
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Serviciul Aprovizionare

Bibliografie
Pentru sustinerea examenului de promovare in functia de Administrator de patrimoniu cu studii
superioare gradul | in cadrul Serviciului Aprovizionare.

1.Carta UTC-N
2. Regulament de organizare si functionare a Serviciului Aprovizionare;
3. Procedura operationalg de aprovizionare cu produse si/sau servicii;
4. Procedura operationala de cumparare directs;
5. Legea 22 din 1969 privind angajarea gestionarilor, actualizati;
6. Procedura operationala privind primirea, pastrarea si eliberarea de bunuri din magazia central3;
7. Legea 98 din 2016 privind achizitiile publice, actualizatd;
8. HG 395 din 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare
la atribuirea contractului de achizitie publicd, actualizatid( HG336/2023);
9. Legea 319 din 2006 actualizat3, privind securitatea si sdndtatea in muncs;
10. Legea 481 din 2004 actualizata privind protectia civil3;

11. Legea 307din 2006 actualizat3 privind apérarea impotriva incendiilor.

sir. Memorandumulul nr. 28, 400114 CluF-Napoca, Roméania %
tal, +40-264-401200, fax +40-264-592055, secretarikat tel. +40-264-202209. fox +40-264-2022
www. UtCIUj ro
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TEMATICA
pentru sustinerea examenului de promovarea in functia de Administrator de Patrimoniu cu studi
superioare gradul | in cadrul Serviciului Aprovizionare.
1. Locul si rotul Serviciului Aprovizionare in cadrul Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca.
2. Legislatie achizitii publice:

- scop, principii, reguli de comunicare cu operatorii economici;

proceduri de atribuire a contractelor de achizitie public§;

finalizarea contractelor de achizitie publicd;

cumpararea directa;

cum se justifica aplicarea altei proceduri in afara de licitatie deschisa sau restransa.

3. Atributiile si responsabilitdtile unui administrator de patrimoniu din cadrul Serviciului
Aprovizionare , in cadrul achizitiilor publice de produse sau servicii conform fisei postului.

4. Atributiile si raspunderile unui administrator de patrimoniu din cadrul Serviciului
Aprovizionare privind securitatea §i sanatatea in munca si situatii de urgentd. Notiuni
generale privind securitatea si sdnadtatea in munca si situatii de urgentd potrivit legislatiei
specifice.

5. Proceduri operationale in cadrul Serviciului Aprovizionare .

nulul nr, 28, 400112
592055, secratarla i £ s oy
www.utclu).ro



